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Convocatoria de puesto de trabajo:
Personal técnico para el Area de Formacion

Hegoa, Instituto de Estudios sobre Desarrollo y Cooperacién Internacional, es un Instituto Mixto
de la Universidad del Pais Vasco/Euskal Herriko Unibertsitatea, que tiene como mision incidir en
el cambio social mediante la construccion, propuesta, y aplicacion, desde el pensamiento critico,
de marcos tedricos, procesos y estrategias alternativas de desarrollo humano y cooperacién
transformadora que posibiliten transitar hacia la sostenibilidad de la vida.

El Area de Formacién de Hegoa ofrece docencia de posgrado y otros programas docentes de
formacion universitaria en desarrollo y cooperacion, con el fin de generar capacidades para el
fortalecimiento del tejido social en el ambito del desarrollo y la cooperacion internacional.
Actualmente buscamos una persona para incorporarse al Area de Formacién, asi como para
apoyar otros trabajos contemplados en nuestro Plan Estratégico.

Puesto: TECNICA/O DE FORMACION

Objetivo del puesto: Gestion de los masteres oficiales en Desarrollo y Cooperacion
Internacional y en Globalizacién y desarrollo; y apoyo a la gestion econdmico-financiera de
proyectos.

Funciones:

= Apoyo técnico y de gestion a las comisiones académicas de los masteres oficiales en
Desarrollo y Cooperacion Internacional y en Globalizacion y desarrollo:
v" Difusién de la oferta formativa.
v Apoyo a la secretaria de masteres de la UPV/EHU para la recepcion de preinscripciones y
matriculas.
Atencion al profesorado y gestion de actas.
Atencion al alumnado y coordinacién administrativa de los Trabajos de Fin de Master.
Gestion del programa de practicas y organizacion de seminarios.
Realizacion de encuestas periodicas para el seguimiento de los indicadores.
Gestion de proveedores y documentacion de pago.
Elaboracion de propuestas e informes.

ASENENENENEN

» Organizacion de actividades de formacién:
v Identificacién de necesidades de formacion segun perfiles.
v" Elaboracion de mallas curriculares.
v" Gestion de cursos y jornadas.

* Apoyo en gestién:
v Preparacion de documentacion técnica, administrativa y econdmica para las
convocatorias de subvencion.
v" Justificacion de las subvenciones y ayudas recibidas mediante informes narrativos y
economico-financieros.
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Perfil requerido:

= Titulacién exigida: grado o licenciatura, preferiblemente en el area de economia o de
administracion y direccién de empresas.

= Master en el ambito del desarrollo y la cooperacion internacional y/o disciplinas afines
(feminismo, derechos humanos, etc.).

= Experiencia previa en gestion de programas de formacién, preferiblemente en el entorno
universitario.

» Experiencia en gestion del ciclo de proyectos de cooperacidon y/o educacién para la
transformacion social (EpTS). Dominio del Enfoque del Marco Logico.

» Flexibilidad y facilidad para las relaciones interpersonales, y para la interaccién con una
diversidad de publicos.

» Fluidez en euskera (acreditado oficialmente nivel C1 o superior).

* Fluidez en inglés.

» Buenos conocimientos del paquete Office (Word, Excel, PowerPoint...).

» Capacidad de adaptacion a las TIC.

= Capacidad de trabajo en equipo.

= Capacidad de planificacion y organizacion.

Se valorara:

= Conocimientos contables.

= Conocimiento de redes internacionales de desarrollo en el ambito universitario.
= Formacién especifica sobre feminismos, enfoque de género en el desarrollo...

= Experiencias de colaboracion previa con Hegoa.

Condiciones del puesto:

Contrato temporal hasta 31 de diciembre de 2021 (prorrogable segun financiacién)
Jornada a tiempo completo

Sede: Bilbao

Remuneracion: segun tablas salariales de Hegoa

Fecha de incorporacion: Mayo-junio.
Procedimiento de seleccion:

Las personas interesadas deberan enviar su CV al correo electronico personal@hegoa.info
indicando en el asunto “Personal técnico para el Area de Formacion”.

Fecha limite para recibir el CV: viernes 23 de abril de 2021

Se realizara prueba escrita.
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